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附件 

上海健康医学院附属卫生学校 

学生成绩管理有关规定 

 

课程成绩是检验学生学习效果，衡量其学业成绩的重要

依据，成绩管理是学校教学活动的重要组成部分，学生成绩

是学校档案永久保存的教学资料。为加强学生考试成绩的管

理，规范成绩管理工作程序，特制定本管理规定。 

一、学生应当参加专业教学计划规定的课程和各种教学

活动并完成考核，考核成绩归入学生学籍档案。 

二、成绩的评定 

1．课程的考核成绩一般按百分制评定，原则上期末考

试成绩占 50%，平时成绩占 50%。实验实训、见习实习、公

共选修课的成绩评定按有关规定执行。 

2．课程的平时成绩一般由作业、单元测验、考勤、课

堂讨论、课堂回答问题等内容构成。各项内容的权重，根据

不同课程的特点确定，同一教研室的同一课程权重应一致。 

3．任课教师应在上第一节课时向学生宣布课程平时成

绩构成内容的权重及具体要求，并在最后一节课向学生公布

其该门课程的平时成绩。 

4．体育课为必修课，因身体状况不适宜修读体育课的

学生，应按规定办理免修手续，并在评定成绩时注明免修。 
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三、补考、缓考、旷考的成绩评定 

1．考核不合格的课程可进行补考，单门课程在校期间

有且仅有两次补考机会，第一次为学期补考，第二次为毕业

补考。补考合格成绩一律以 60分评定，不合格按实记分。 

2．申请缓考的学生参加学期补考，成绩按实记。 

3．考试作弊或旷考，课程成绩以零分记，取消学期补

考资格。 

四、成绩的记载与保管 

1．任课教师应在课程考核结束后 3 个工作日完成试卷

批阅、成绩测算与汇总，并将学生成绩全部输入成绩管理平

台，提交教研室、系（部）及教务科审核。 

2．教研室、系（部）及教务科应及时完成对教师提交

的学生成绩的审核，发现问题须及时与教师沟通，予以纠正。 

3．学生在课程考核结束后，可在规定时间内登陆校园

网成绩管理平台查询本人成绩。若对成绩有疑议，可按规定

申请查分。 

4．教师应客观公正评价学生课程考核情况，确保学生

成绩真实、有效。接受学生查分申请后须认真处理、及时答

复。 

5．课程的期末考试资料（含试卷样卷与评分标准、学

生试卷、答题卡与成绩、试卷分析）由课程所在系（部）统

一保存，保存期至学生毕业后一年，不得提前销毁。 
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6．全校学生成绩由教务科统一管理，在学生毕业前打

印两份，一份送学生科存入毕业生档案，一份送校档案室长

期保存。 

7．已毕业学生申请开具成绩证明的，按学校有关规定

办理。 

五、专业教学计划规定的课程和教学活动，经两次补考

仍不合格的，作结业处理。 

六、教务科在每学期课程考核结束后，对学期补考成绩

不合格 2 门及以上的学生进行学业预警，发出书面预警告知

书。 

七、本管理规定自颁布之日起施行,既往有与本规定不

一致的，以本规定为准。 

八、本管理规定由教务科负责解释。 
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