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附件 

上海健康医学院附属卫生学校 

考试工作管理规定 

 

考试是学校教学活动的重要组成部分，为规范考试工作

程序，严肃考风考纪，维护考试纪律，确保考试的正常、有

序开展，特制定本管理规定。 

一、命题组卷的基本原则与要求 

（一）命题应贯彻考察技能与考察知识相结合的原则，

以专业课程设置要求和课程标准为基准，以课程所选用的教

材为蓝本，根据不同层次教学要求及课程的自身特点，合理

确定题型、题量及难易度。 

（二）试题的题型一般为客观性试题和主观性试题两大

类，亦可根据不同课程特点或职业资格考试的要求进行确定。

题型经确认后应在考前向考生公布。 

（三）试题总题量和难度要适中，重要的知识点应占总

题量 2/3 以上，难题和易题要合理分布。 

二、考试组织及安排的基本要求 

（一）在学校内进行的，由教育行政部门或主管部门统

一安排的重大考试，设主考和副主考。主考一般由校长或教

学分管校长担任，副主考一般由教学分管校长或教学管理部

门负责人担任。主考全面负责并确保考试的正常进行，副主
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考协同主考实施各项具体任务。其他校内考试不设主考和副

主考。 

（二）教务科负责全校性统一考试的考务组织与安排，

并在每学期开学 3 周内明确学期统一考试科目。未纳入教务

科统一考试的课程的考核，由课程所属系（部）自行安排。 

（三）同一年级同一专业的同一课程，考试时间、所用

试卷、评分要求应一致。 

（四）教务科或系（部）应在规定时间内确定考试时间、

考场安排以及监考人员名单，并做好试卷的印制、封装工作。 

（五）命题人员、考务人员和文印人员应对试卷内容严

格保密，任何形式的泄密（包括保管不善）都将追究相应责

任。 

三、考试的基本规则与要求 

（一）考生应持有效证件，按规定参加考试，并在考试

过程中严格遵守考场规则，服从监考人员的指挥与安排。 

（二）考生在考试过程中违反考试纪律或考试作弊，经

认定后，按规定根据情节轻重给予相应的处理。 

（三）考场规则与考试违纪、作弊认定和处置的具体内

容与要求参见学校相关规定。 

四、监考的基本原则与要求 

（一）监考是教师应尽的职责，按考务安排认真执行监

考任务，不得以任何理由拒绝监考。 
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（二）教师须按规定严格履行监考职责，维护考场秩序，

防止违反考场纪律及作弊现象的发生。对考生的违纪或作弊

行为，监考人员须正确判断，如实记录，书面报相关部门处

理。 

（三）遇特殊情况临时不能参加监考，必须及时告知并

办理请假手续。 

（四）监考的具体要求参见相关规定。 

五、阅卷与评分的有关规定 

（一）各课程命题时，应同时确定参考答案及评分要求，

按照考题的重要程度差别，可予以不同的评分加权。 

（二）各课程的阅卷须严格执行已确定的评分标准，尽

可能实行集体阅卷，确保阅卷无误，评分客观、公正。试卷

成绩应呈正态分布，不合格人数一般应低于 5%。 

（三）教研室应对课程考核结果进行难度和区分度的分

析，总结经验和不足，改进和提高命题组卷工作。 

（四）学生的考核成绩一经评定，不得随意改动。若确

需更改，须按规定核准后方可执行。 

六、学生查分的有关规定 

（一）学生对本人考试成绩有疑议的，可按规定流程申

请查分。申请查分者必须是学生本人。 

（二）学生的查分申请应在考试成绩公布后一周内提出，

逾期不予受理。 
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（三）查分范围限于试题是否批阅以及得分加总情况，

评分标准等不属于查分内容。学生不得查阅原始试卷。 

七、本管理规定自颁布之日起施行，既往与本规定不一

致之处，以本规定为准。 

八、本管理规定由教务科负责解释。 
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